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Marketing Kommunikations Assistent (m/w/d)  

– Vollzeit – 

 

Du willst morgens “nicht einfach nur zur Arbeit gehen”? Dann komm in unser buntes, dynamisches Team, dass sich 

jeden Tag den steigenden Ansprüchen des Biotech-Marktes stellt, kreative Ideen fördert und auf Augenhöhe 

miteinander umgeht – WIR SIND PROGEN! 

 

Das sind Deine Aufgaben: 

 

 Unterstützung bei der Pflege und Aktualisierung unserer Webseite entsprechend der Kundenbedürfnisse 

 Regelmäßige Prüfung und Aktualisierung der Daten auf den Plattformen unserer externen Partner, sowie der 

fristgerechte Versand der Materialien für geplante Marketingkampagnen (z.B. eBlasts & Newswire).  

 Ansprechpartner für die Umsetzung unserer Konferenzteilnahmen, Koordination der zeitlichen Abläufe und 

Bereitstellung notwendiger Materialien innerhalb der vorgegebenen Deadlines.   

 Regelmäßige Auswertung und Dokumentation des Erfolgs auf der Webseite, bei Konferenzen, sowie bei der 

Zusammenarbeit mit unseren externen Partnern mit Hilfe entsprechender Auswertungs-Tools.   

 Unterstützung bei kreativen Projekten (Marketing Kampagnen, Broschüren, Flyern und sonstige Werbemittel).  

 Prüfung und Überarbeitung von internen und externen Dokumente (z.B. ppt Folien, Ausschreibungen) 

entsprechend unserer Corporate Design Vorgaben. 

 Recherche zu z.B. Marketingstrategie & Werbeauftritt von Mitbewerbern.  

 

Das bringst Du mit: 

 

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise erste Berufserfahrung im Bereich Marketing 

Kommunikation  

 Strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise, grundlegendes Gespür für Kundenbedürfnisse 

 Erfahrung mit MS Office, Webshop-Systemen (z.B. Shopware6), Grafikprogrammen (z.B. Figma) und CRM 

Systemen (z.B. Salesforce, Combit)  

 Englisch (B1) und Deutsch (B2) sowohl sprachlich als auch schriftlich 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung, inclusive Anschreiben und Lebenslauf direkt per E-Mail (personal-

marcom@progen.com) an Dr. Caroline Odenwald. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!  

 

 

 

 

 

   

 

  


